
农机购置补贴说明

一、申请购机资格。购机者持居民身份证、户口簿、和

“农商银行储蓄卡”到农场农机购置补贴办公室登记报名。

以便补贴资金合理分配。

二、资格审查。购机者持身份证、户口簿、“农商银行

储蓄卡”到农场农机购置补贴办公室进行资格审查。填写《农

业机械购置补贴申请表》，计算机录入拟购机者身份证原件

及照片，将购机者的相关情况进行核查登记；生成《农机购

置补贴指标确认通知书》。

三、补贴对象公示。补贴对象确定后，要每月将享受购

置补贴政策情况作为政务公开内容在农场机关门口宣传栏

予以公示，公示期满后，职工到农场农机购置补贴办公室领

取指标确认书。

四、农户自主购机。为方便职工选机购机，鼓励职工与

企业直接议价购机，自主选择机具和经销商（生产企业）。

农户持指标确认书到生产企业（经销商）处 10 日内购机、

上传机具铭牌、人机合影照片及购机发票原件图片，并打印

《经销企业供货表》一式三份（购机者、农场农机补贴办公

室、农场财务各一份），经销商提供售后服务凭证。农户 10

日内未购机指标确认书自行作废。享受补贴政策的拖拉机、

联合收割机等投入使用前，其所有人必须在农机监理站申请

登记，纳入管理，做到人有证、车有牌。

五、补贴机具核实。购机者持购机发票及相关资料到农



场农机购置补贴办公室填写《农机购置补贴机具核查表》，

办公室组织专人对购机者所购机具上门逐台核实。机具经核

实无误后，方可办理补贴。

六、申请享受补贴。购机者持以下资料到农场农机购置

补贴办公室办理补贴手续。(1)购机发票原件；(2)本人身份

证；(3)“农商银行储蓄卡”（姓名与身份证和购机发票相

一致）；经审查，资料齐全，情况属实后，农场农机购置补

贴办公室按补贴程序进行编号存档。

七、喷涂机具编号。农场农机购置补贴办公室每月 30

日前将确定享受农机购置补贴的人员名单通知给各经销（生

产）企业，经销（生产）企业自收到确定的人员名单后 7 日

之内对所销售的补贴机具喷涂“农机购置补贴机具”字样和

机具编号。

八、补贴资金的兑付。农机购置补贴工作启动实施后，

农场农机购置补贴办公室、农场财务部门于每月月底前审核

相关资料，组织兑付和结算工作，及时将补贴资金打入购机

者“农商银行储蓄卡”账户上。

九、核查落实补贴资金。农场农机购置补贴办公室根据

补贴进度和上级的要求，对补贴资金的使用及兑付情况进行

核查落实。根据《农机购置补贴资金申请拨付表》与农场财

务部门核对资金拨付情况，核查：补贴额 2000 元以上的机

具组织逐台核实做到“见人、见机、见票、见本人“农商银

行储蓄卡”、见补贴确认书”和“人机合影、签字确认”。



其他机具可通过电话等方法核实，核实比例不应少于购机农

户的 100%。

十、总结、上报补贴工作。农场农机购置补贴办公室按

上级要求对本场的补贴工作进行汇总，形成书面总结，并按

要求及时报送。


